Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Joanny Kulmowej w Komarowie
oglasza nabor na stanowisko pracy
Gtowny ksiegowy
Wymiar czasu pracy: 1/2 etatu
Rodzaj umowy: umowa o prace
Przewidywany termin zatrudnienia: 23 sierpnia 2018 .
Wynagrodzenie zasadnicze brutto: 1678 zt.
Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora spelnia:
1. Niezb¢dne wymagania:

a) jest obywatelem Unii Europejskiej badz obywatelem innych panstw, ktorym na podstawie
umow migdzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia
zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

b) ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

C) nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe,

d) posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtownego ksiegowego.

2. Dodatkowe wymagania:
a) znajomos¢ zagadnien rachunkowos$ci budzetowej,
b) znajomos¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
C) znajomos¢ przepisow oswiatowych i samorzagdowych,
d) znajomos¢ przepisow podatkowych,
e) znajomos¢ przepisoOw ptacowych,
f) znajomos$¢ przepisow ZUS i PFRON
g) znajomos¢ przepisow wynikajacych z Karty Nauczyciela,
h) umiejetnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji, wspotpracy w zespole,
1) znajomo$¢ programoéw Vulcan

J) znajomos¢ przepisdw dotyczacych zasad wykorzystywania, ewidencjonowania i rozliczania
srodkow przyznawanych na realizacj¢ projektow w ramach Programow Unii Europejskiej;

k) wysoka kultura osobista;

I) odpowiedzialnos¢, terminowosc¢ i doktadnos$¢ w realizacji powierzonych zadan;
m) umiejetnos$¢ skutecznego porozumiewania sie;

n) dyspozycyjno$c;

0) samodzielno$¢, kreatywnosé¢, odpornos¢ na stres,

p) dobry stan zdrowia.



3. Wymagania kwalifikacyjne

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczylta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng lub i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiggowosci.

4. Podstawowy zakres obowiazkéw obejmuje miedzy innymi:
a) prowadzenie rachunkowosci jednostki,
b) wykonywanie dyspozycji $rodkami pieni¢znymi,

c) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

d) dokonywanie wstgpnej kontroli i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,

e) sporzadzanie plandw i sprawozdan finansowych jednostki,

f) naliczanie wynagrodzen w programie ptacowym VULCAN, rozliczanie sktadek ZUS.

5. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys

c) kserokopie $wiadectw pracy,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

f) referencje — jezeli takowe posiada,

g) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

h) o$wiadczenie o niekaralnosci (przestepstwo umyslne, $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe).

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach w Szkole Podstawowej im. Joanny
Kulmowej w Komarowie, osobiscie lub za posrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem do
dnia 10 sierpnia 2018 r. do godz. 15:00 z dopiskiem: "Konkurs na stanowisko gtéwnego
ksiggowego".

Dokumenty kandydatow, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.
Rozmowy kwalifikacyjne z wybranymi kandydatami odbeda si¢ 17 sierpnia 2018r. o0 godz.9.00.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie www.spkomarowo.goleniow.pl

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzula: ,,Wjyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochro nie danych osobowych (Dz. U.
Z 2002 r. nr 101, poz. 926z poz. zm. ) oraz ustawq z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z poz. zm.).



